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Über uns 
Willkommen bei Stanzwerk Wetter Sichelschmidt GmbH & Co. KG (stawett)! 

Als traditionelles Familienunternehmen sind wir Spezialisten in der Realisierung von innovati-

ven Funktionsbeschlägen beispielsweise für Fernsehsessel, Klappbetten, Schlaf- und Re-

laxmöbel und mehr. Von der Idee über die Konstruktion und Fertigung bis zur termingerechten 

Lieferung betreuen wir Kunden in aller Welt. Wir legen großen Wert auf Qualität, Kundenorien-

tierung und die kontinuierliche Weiterentwicklung unserer Mitarbeiter*innen. In einem dyna-

mischen und respektvollen Arbeitsumfeld bieten wir dir die Möglichkeit, deine Fähigkeiten 

einzubringen und weiterzuentwickeln. 

 
Aufgaben 
In der Position als Personalsachbearbeiter*in übernimmst du folgende Aufgaben: 

 

• Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung 

• Verwaltung der Zeiterfassung als wichtigste Grundlage für den Prämienlohn 

• Lohnbuchhaltung in Zusammenarbeit mit unserem Steuerbüro 

• Erstellung von Statistiken und Auswertungen 

• Beratung der Mitarbeiter*innen in lohnsteuerlichen und sozialversicherungsrechtli-

chen Fragen 

• Bearbeitung von Krankmeldungen, Urlaubsanträgen und anderen personalrelevanten 

Themen 

• Zusammenarbeit mit externen Institutionen, wie Sozialversicherungsträger und Finanz-

ämter 

• Mitwirkung bei der Optimierung von Prozessen im Personalwesen 

 

Profil 
• Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und bringst mehrjährige Er-

fahrung im Bereich Personalwesen mit 

• Du hast ein fundiertes Wissen in der Entgeltabrechnung sowie im Lohnsteuer- und So-

zialversicherungsrecht? 

• Du bist sicher im Umgang mit DATEV und hast Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsab-

rechnung? 

• Zudem zeichnest du dich durch eine analytische Denkweise und eine hohe ZahlenaBi-

nität aus? 

• Du bist sicher im Umgang mit Excel? 

• Du bist zuverlässig, genau und absolut verschwiegen? 

• Wenn du auch noch eine ausgeprägte Serviceorientierung hast, dann bist du die per-

fekte Ergänzung für unser Team! 

 

Wir bieten 
Wir bieten dir ein attraktives Arbeitsumfeld in Teilzeit mit flexiblen Arbeitszeiten und Home-

oBice. Du kannst dich auf ein motiviertes Team freuen, in dem Wertschätzung und Entwick-

lungsmöglichkeiten großgeschrieben werden. Zudem erwarten dich: 
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• Eine leistungsgerechte Vergütung mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Ein familiäres Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen 

• Ein kollegiales Miteinander und ein oBenes Betriebsklima 

• Bike-Leasing 

• Gesundheitsmanagement, wie eine zusätzliche Krankenversicherung 

• kostenlose Parkplätze 

 

Werde Teil unseres Teams und gestalte die Zukunft von Stanzwerk Wetter Sichelschmidt 

GmbH & Co. KG aktiv mit! 

 

Neugierig? 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 

Wir bitten um Verständnis, dass wir nur Bewerbungen berücksichtigen können, in denen dein Ent-
geltwunsch angegeben ist.  
 
Bewerbungen bitte an: 
 
STANZWERK WETTER    
Sichelschmidt GmbH & Co. KG 
z. H. Frau Lorent 
Oberwengerner Str. 209 
58300 Wetter 
E-Mail: jobs@stawett.de 
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