GD—

Wir, die Stanzwerk Wetter Sichelschmidt GmbH & Co. KG (stawett), sind ein renommiertes mittel-
standisches Unternehmen, das sich auf die Herstellung von Funktionsbeschlagen fur die Mdbelin-
dustrie spezialisiert hat. Die von uns entwickelten Produkte stellen wir in Deutschland und Ruma-
nien mit insgesamt ca. 350 Mitarbeitenden her.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen* Sachbearbeiter* Einkauf (m/w/d), Teilzeit 25
Stunden/ Woche.

lhre Aufgaben:

o Operative Bestellabwicklung (Anfragen, Angebotsvergleiche, Bestellauslésung, Terminver-
folgung)
Pflege und Verwaltung der Lieferantenstammdaten im ERP-System
Prifung und Bearbeitung von Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und Rechnungen
Disposition und Bedarfsplanung in enger Zusammenarbeit mit Lager/Produktion/Vertrieb
Einholung und Auswertung von Angeboten
Allgemeine administrative Tatigkeiten im Bereich Einkauf

lhr Profil:
o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Industriekaufmann / -kauffrau, Kaufmann
[/ -frau fur Buromanagement oder vergleichbar)
o Berufserfahrung im Einkauf oder in einer vergleichbaren Sachbearbeitungsfunktion win-
schenswert
Erfahrung im Umgang mit einem ERP-/Warenwirtschaftssystem von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Grundkenntnisse im Vertrags- und Preiswesen im Einkauf von Vortell

Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise sowie ausgepragtes Organisationsvermogen
Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Verlasslichkeit, Termintreue und Verantwortungsbewusstsein

Hohe Zahlenaffinitdt und Freude an administrativen Tatigkeiten

Bereitschaft, sich in neue Themen und Systeme einzuarbeiten

Wir bieten:

Eine zunachst fir ein Jahr befristete Teilzeitstelle mit 25 Stunden/Woche

Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen unserer betrieblichen Regelungen

Eine strukturierte Einarbeitung in Ihr Aufgabenfeld

Einen modernen Arbeitsplatz in einem kollegialen Team

Benefits, z. B. betriebliche Krankenversicherung, Jobrad, betriebliche Altersvorsorge, Wei-
terbildungsangebote

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter Angabe lhres friihestmoglichen Eintrittstermins und
lhrer Gehaltsvorstellung!

STANZWERK WETTER E-Mail: jobs@stawett.de
Sichelschmidt GmbH & Co. KG

- Geschéftsleitung -

Oberwengerner Str. 209

58300 Wetter

Wir bitten von Anfragen der Zeitarbeitsfirmen abzusehen!
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